校各有关部门：

     
  老师因光荣退休，需要办理工作交接手续，请接洽。

201 年 月 日
	退休人员所在部门
年   月   日
（二级学院、部处、直属单位）
	计财处
年  月   日

（明德北楼2楼）
	科技处 
年   月   日

（明德北楼4楼）
（有课题的教师需要盖章）

	实验与资产管理处
年  月   日

  （明德北楼3楼）
	组 织 部
                  年  月   日    
（明德南楼4楼）
（中共党员，需要盖章）
	研究生部
年   月   日

（明德北楼4楼）
（研究生导师，需要盖章）

	
	
	

	注：中共党员办理退休手续，凭分院党总支开具的组织关系介绍性到组织部办理。 


