中国计量大学因公出国（境）申请表

（教职工用表）

	1．申请人基本情况
	姓名
	
	性别
	
	出生年月日
	
	职称
	

	
	所在部门
	
	所在学科
	
	是否涉密人员
	
	职务
	

	
	身份证号
	
	是否持有因公护照？    □是       □否

	
	父亲姓名
	
	母亲姓名
	
	配偶姓名
	
	出生地
	

	2．拟出访国家（地区）及城市
	拟出访地

在外停留天数（含旅途）
天数
	
	拟出访日期
日期

	
	在外停留天数（含旅途）
	

	
	具体行程
	杭州或上海至             至              至             至                返回杭州或上海

	3．任务类别
	    □ 学术交流           □ 国际会议            □ 进修培训          □ 合作研究       

	4．邀请单位及邀请人
	

	5．出国（境）的主要任务
	  

	6．组团单位
	   □ 学校组团              □外单位组团（请填写团组名称：                                  ）

	7．上次出访国家（地区）及时间、天数
	

	8. 经费预算及来源(出访美国芝加哥8天为例，伙食：55美元* 8天，公杂：45美元* 8天，住宿少于或等于220美元*6天)
	出访90天及以下
	开支项目
	国际旅费
	住宿费 （外币）
	伙食   （外币）
	公杂费（外币）
	国外城市间交通费
	国际会议注册费
	签证、保险费等
	总计

	
	
	预算额
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	出访90天以上
	开支项目
	国际旅费
	住宿费、伙食、公杂费按月包干（外币）
	签证、保险费等
	总计
	说明：
1  国外城市内交通费算入公杂费。

2  住宿、伙食、公杂费用：出访90天及以下，根据《中国计量学院因公临时出国经费管理规定》（量院〔2014〕94号）文件制定的标准预核；出访90天以上，根据《中国计量学院因公长期出国经费管理规定》（量院〔2015〕84号）文件执行。
3  使用除科研经费、人才项目经费或已列入批准计划经费外的经费须经校党委审批。

	
	
	预算额
	
	
	
	
	

	
	经费名称
	
	

	
	经费代码及余额
	
	

	9．所在部门意见
(出访10天以上提供党政联席会议纪要)

领导签字：   

部门印章   年  月  日
	10．保密办意见

（涉密人员）
领导签字：   

部门印章   年  月  日
	11．人事处意见（一个月及以上适用）
领导签字：

部门印章    年  月  日


	12．项目管理部门意见
领导签字：

部门印章    年  月  日

	13．计财处意见
领导签字：

部门印章    年  月  日
	14．国际处意见
领导签字：   

部门印章    年 月 日
	15．主管外事校领导意见（由国际处提交）

领导签字：
         年   月   日
	16．校党委意见（特殊经费适用）
领导签字：  
 年   月   日


联系人：                      电话：                                     申请日期：

